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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.03 «Информационные технологии»
1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 


Учебная дисциплина ОП.03 «Информационные технологии» является обязательной частью общепрофессионального цикла основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 09.02.07 «Информационные системы и программирование». 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания

	Код

ОК, ПК
	Умения
	Знания

	ОК 01. 

ОК 02. 
ОК 03. 

ОК 05. 

ОК 09. 

ОК 10.
ПК 5.1. 

ПК 5.2. 

ПК 5.6. 

ПК 6.3. 


	1. Обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

2. Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;

3. Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.

	1. Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации; 

2. Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий; 

3. Базовые и прикладные информационные технологии; 

4. Инструментальные средства информационных технологий


1.3. Распределение планируемых результатов освоения дисциплины:

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания

	Код 

ОК, ПК, ЛР
	Наименование
	Умения
	Знания


	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.
	1. Создавать различные виды документов с помощью различного прикладного программного обеспечения
	2. Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий; 



	ОК 02
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности
	3. Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

4. Обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;


	5. Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

6. Общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;

	ОК 03
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.
	3. Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

4. Обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;


	5. Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

6. Общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и вычислительных систем;

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.
	4. Обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

5. Получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
	1. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;

	ОК 09
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
	3. Использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;


	- виды и характеристики носителей информации, файловые системы, форматы представления данных;
- виды, назначение периферийных устройств, их принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.
	1.
Создавать различные виды документов с помощью различного прикладного программного обеспечения
	- нормативные документы по установке, эксплуатации и охране труда при работе с компьютером, периферийным оборудованием и компьютерной оргтехникой;

	ПК 5.1
	ПК 5.1. Собирать исходные данные для разработки проектной документации на информационную систему
	проводить анализ предметной области;
	основные виды и процедуры обработки информации, модели и методы решения задач обработки информации;

	ПК 5.2
	ПК 5.2. Разрабатывать проектную документацию на разработку информационной системы в соответствии с требованиями заказчика.
	осуществлять постановку задач по обработке информации;
	основные процессы управления проектом разработки;

основные модели построения информационных систем, их структуру, особенности и области применения

	ПК 5.6
	Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию информационной системы.
	использовать алгоритмы обработки информации для различных приложений;
проектировать и разрабатывать систему по заданным требованиям и спецификациям.
	основные процессы управления проектом разработки;

основные модели построения информационных систем, их структуру, особенности и области применения

	ПК 6.3
	Разрабатывать обучающую документацию для пользователей информационной системы
	разрабатывать обучающие материалы для пользователей по эксплуатации информационных систем.
	регламенты и нормы по обновлению и техническому сопровождению обслуживаемой информационной системы;

	ЛР9
	Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся ситуациях

	ЛР19
	Способный проводить оценку информации, ее достоверность, строить логические умозаключения на основании поступающих информации и данных

	ЛР20
	Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию как условию успешной профессиональной и общественной деятельности.

	ЛР21
	Ставящий перед собой образовательные цели под возникающие жизненные задачи, подбирать способы решения и средства развития (в том числе с использованием цифровых средств) других необходимых компетенций

	ЛР22
	Мотивированный к освоению функционально близких видов

профессиональной деятельности, имеющих общие объекты (условия,

цели) труда, либо иные схожие характеристики


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	48

	в т.ч. в форме практической подготовки
	42

	в т. ч.:

	теоретическое обучение
	0

	лабораторные работы (если предусмотрено)
	

	практические занятия (если предусмотрено)
	42

	курсовая работа (проект) (если предусмотрено для специальностей)
	

	контрольная работа (если предусмотрено)
	

	Самостоятельная работа 
	4

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачёта
	2


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем 

в часах
	Коды компетенций и личностных результатов, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. 
	Понятие информационных технологий
	6
	ОК 1, ОК 02, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	Тема 1.1.  Общие сведения об информации и информационных технологиях

	Содержание учебного материала
	6
	ОК 1, ОК 02, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Понятие информации и информационных технологий.
	2
	ОК 1, ОК 2

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21

	
	Основные устройства ввода/вывода информации.
	2
	ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР21ЛР22

	
	Аппаратное и программное обеспечение информационных технологий.
	2
	ОК 09, ОК 10

ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	Раздел 2. 
	Знакомство и работа с офисным ПО.
	38
	ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.3

ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР21ЛР22

	Тема 2.1. Работа с текстовым процессором MS Word.
	Содержание учебного материала
	16
	ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.3

ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР19 ЛР21ЛР22

	
	Текстовый процессор. Шрифтовое оформление текста. Форматирование абзацев».
	2
	ОК 01, ОК 02

ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Работа со списками. Настройка параметров страницы.
	2
	ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.3

ОК 04, ОК 05, ОК 09

ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Работа с таблицами
	2
	ПК 5.6, ПК 6.3

ОК 04, ОК 05, ОК 09

ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Работа со стилями
	2
	ПК 5.6, ПК 6.3

ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Работа с документами в текстовом процессоре
	2
	ПК 5.6, ПК 6.3

ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10
ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Работа с текстом. Специальные возможности
	2
	ПК 6.3

ОК 01, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21

	
	Использование возможностей MS Word
	2
	ПК 5.2

ОК 01, ОК 04, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Самостоятельная работа
	4
	

	
	Контрольная работа по модулям 1 и 2
	2
	ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	Тема 2.2. Работа с табличным процессором MS Excel.
	Содержание учебного материала
	14
	ПК 5.1, ПК 5.2, ПК 5.6

ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Интерфейс табличного процессора.
	2
	ОК 01, ОК 02

ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Ввод и редактирование данных в MS Office Excel.
	2
	ПК 5.1

ОК 02, ОК 09

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Работа с формулами и функциями в MS Excel.
	2
	ПК 5.2

ОК 04, ОК 05, ОК 09

ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Работа с диаграммами и другими объектами в MS Excel
	2
	ПК 5.2

ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Работа со списками и базами данных в MS Excel
	2
	ПК 5.2

ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР22

	
	Работа со сводными таблицами в MS Excel. Инструменты анализа данных MS Excel
	2
	ПК 5.6

ОК 04, ОК 05, ОК 09

ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Решение задач в MS Excel
	2
	ПК 5.1, ПК 5.2, ПК 5.6
ОК 1, ОК 04, ОК 05, ОК 09

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	Тема 2.3. Работа c MS PowerPoint.
	Содержание учебного материала
	8
	ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.3

ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10

ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Интерфейс Microsoft Power Point
	2
	ОК 01, ОК 02

ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	«Создание презентаций в Microsoft PowerPoint. Создание анимаций в Microsoft PowerPoint».
	2
	ПК 5.2, ПК 5.6, ПК 6.3
ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10
ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Контрольная работа по модулям 3 и 4
	2
	ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10
ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Итоговая контрольная работа
	2
	ПК 5.1, ПК 5.2, ПК 5.6
ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10
ЛР9 ЛР19 ЛР20 ЛР21ЛР22

	
	Всего:
	48
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения:

Кабинет Информационно-коммуникационных систем, оснащенный оборудованием: Автоматизированные рабочие места на 12-15 обучающихся (Процессор не ниже Core i3, оперативная память объемом не менее 4 Гб;) 

−
Автоматизированное рабочее место преподавателя (Процессор не ниже Core i3, оперативная память объемом не менее 4 Гб;) 

−
Проектор и экран;  

−
Маркерная доска; 

−
Программное обеспечение общего и профессионального назначения
3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендованные ФУМО, для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда образовательной организацией выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список, может быть дополнен новыми изданиями.

3.2.1. Основные печатные издания

Отсутствуют.

3.2.2. Основные электронные издания

e-learning.tsp.msk.ru
www.ict.equ.ru/catalog - ИК Портал - Интернет – ресурсы; 

www.intuit.ru - Интернет университет  информационных технологий; 
 http://dic.academic.ru/

 HYPERLINK "http://dic.academic.ru/" \h  – Словари.
.

3.2.3. Дополнительные источники (при необходимости)

1. Голицина, О.Л., Максимов, Н.В., Партыка, Т.Л., Попов. И.И. Информационные технологии: учебник  / О.Л. Голицына, Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов. – М.: 

ФОРУМ: ИНФРА–М, 2018. – 608 с.: ил.  

2. Румянцева, Е.Л., Слюсарь В.В. Информационные технологии / Е.Л. Румянцева, В.В. Слюсарь – М: ИД «ФОРУМ» - ИНФА-М, 2018. – 256с.  

3. Беленький, П.П. Информатика для ссузов. Учебное пособие /  ред. П.П. Беленького. – М. : Кнорус, 2018. – 448с. 

4. Колмыкова, Е.А. Кумскова И.А. Информатика: учебное пособие для студентов средних профессиональных учебных заведений / Е.А. Калмыкова,  И.А. Кумскова. –  Академия ИЦ, 2019. – 416с.  

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Методы оценки

	Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины
	Характеристики демонстрируемых знаний, которые могут быть проверены
	

	Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации. 
	Тестирование - все верные ответы берутся за 100%, тогда отметка выставляется в соответствии: 95% и более – «5»; 80%-94% - «4»; 66%-79% - «3»; менее 66% - «2» Устные ответы: Ответ оценивается отметкой «5», если ученик: - полно раскрыл содержание материала в объеме, предусмотренном программой; - изложил материал грамотным языком в определенной логической последовательности, точно используя терминологию информатики как учебной дисциплины; - правильно выполнил рисунки, схемы, сопутствующие ответу; - показал умение иллюстрировать теоретические положения конкретными примерами; - продемонстрировал усвоение ранее изученных сопутствующих вопросов, сформированность и устойчивость используемых при ответе умений и навыков; - отвечал самостоятельно без наводящих вопросов учителя. Возможны одна – две неточности при освещении второстепенных вопросов или в выкладках, которые ученик легко исправил по замечанию учителя. Ответ оценивается отметкой «4,. если ответ удовлетворяет в основном требованиям на отметку «5», но при этом имеет один из недостатков: - допущены один-два недочета при освещении основного содержания ответа, исправленные по замечанию учителя: - допущены ошибка или более двух недочетов при освещении второстепенных вопросов или в выкладках, легко исправленные по замечанию учителя. Отметка «3» ставится в следующих случаях: - неполно или непоследова-тельно раскрыто содержание материала, но показано общее понимание вопроса и продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего усвоения программного материала определенные настоящей программой; Отметка «2» ставится в следующих случаях: - не раскрыто основное со-держание учебного материала; - обнаружено незнание или неполное понимание учеником большей или наиболее важной части учебного мате-риала; - допущены ошибки в определении понятий, при использовании специальной терминологии, в рисунках, схемах, в выкладках, которые не исправлены после нескольких наводящих вопросов учителя.
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